
Settore Servizi per l'Edilizia 
 
 

AVVISO 
 

PER L'ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE A  PARTECIPARE ALLA 
PROCEDURA SELETTIVA PER L’AGGIUDICAZIONE DEL CONCES SIONARIO 

DELLA GESTIONE TRIENNALE DEI SERVIZI DI SUPPORTO AL L'ACCESSO AGLI 
ATTI E RIPRODUZIONE DELLE PRATICHE EDILIZIE DEL COM UNE DI BOLOGNA 

 
 

Il Comune di Bologna, al fine di affidare il servizio di supporto all'accesso agli atti e riproduzione 
delle pratiche edilizie del Comune di Bologna negli anni 2017-2018-2019, 
 
mediante procedura di aggiudicazione: procedura negoziata ex art. 36, comma 2, lett. b) del D. lgs. 
50/2016 previa consultazione di almeno cinque operatori economici 
 

con il presente avviso 
invita gli operatori economici interessati a partecipare alla suddetta procedura negoziata, a 
presentare (con le modalità di seguito indicate) manifestazione di interesse ad essere invitati. 
 
A tal fine si riportano di seguito le seguenti informazioni: 
 
1) Caratteristiche generali del servizio: 
� riproduzione per estrazione di copia dei documenti relativi a pratiche edilizie conservate negli 

archivi comunali; 
� tale attività di riproduzione sarà svolta presso la sede propria del concessionario aggiudicatario 

mediante strumenti, attrezzature idoneee e a norma di legge, e materiale di sua proprietà, 
secondo gli orari di apertura dell'attività garantendo comunque il seguente orario: dal lunedì al 
venerdì dalle ore 8,30 alle ore 12,30 e dalle ore 15,30 alle ore 18,30, salvo festivi e periodo 
feriale estivo da concordare; la sede operativa dovrà essere entro i confini comunali o, in 
alternativa, entro un raggio di sei  chilometri dal centro di Bologna, inteso come sede comunale 
di Piazza Maggiore, 6, con possibilità di parcheggio ed in prossimità di fermate di mezzi 
pubblici, garantendo l’accesso alle persone con disabilità; 

� a seguito della richiesta da parte del cittadino di copia della pratica di interesse e la successiva 
preparazione dell'originale da parte degli uffici comunali, un incaricato del concessionario 
aggiudicatario ritirerà i documenti originali da riprodurre e consegnerà il materiale già 
riprodotto presso le due sedi degli archivi comunali e secondo precise scadenze che saranno 
specificate nella lettera d'invito. 

� gestione di un data base di entrata e di uscita della documentazione  
 
Le condizioni e le modalità con le quali il servizio dovrà essere eseguito saranno ulteriormente 
specificate nella lettera d'invito che sarà inviata successivamente ai concorrenti. 
 



2) Requisiti minimi richiesti : 
a) Requisiti di carattere generale: insussistenza di tutte le cause di esclusione di cui all'art. 80 del 
D.Lgs. n. 50/2016 
b) Requisiti di idoneità professionale (art 83 co.1 lett a) del D.Lgs.50/2016): iscrizione al Registro 
della C.C.I.A.A.; 
c) Requisiti di capacità economica e finanziaria (Art 83 c.4 del D.Lgs.50/2016): fatturato 
complessivo minimo annuo 50.000,00 euro conseguito dal concorrente in almeno uno degli ultimi 
due esercizi nel settore di attività cod.Ateco 82.19.09 Servizi di fotocopiatura preparazione dei 
documenti e altre attività di supporto specializzate per le funzioni d’ufficio nca.  
 
 
3) Modalità di presentazione delle manifestazioni di interesse: 
Gli operatori economici interessati dovranno inviare la propria manifestazione di interesse 
esclusivamente mediante posta elettronica certificata al seguente indirizzo: 
sportelloedilizia@pec.comune.bologna.it  
 
Dette manifestazioni di interesse dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 1 febbraio 2017; 
le manifestazioni di interesse pervenute oltre tale termine e/o inviate a diverso indirizzo e/o con 
diverse modalità non saranno prese in considerazione. 
Nella manifestazione di interesse gli operatori economici dovranno: 
A) dichiarare l'interesse a essere invitato all'eventuale procedura negoziata; 
B) dichiarare il possesso di tutti i requisiti richiesti così come individuati al punto 2) del presente 
avviso. 
Per le suddette dichiarazioni potrà essere utilizzato il "Fac simile di modello per presentazione 
manifestazione interesse", allegato al presente avviso. 
 
Si precisa che il presente avviso non costituisce un invito a partecipare alla gara, ma unicamente la 
richiesta a manifestare interesse ad essere invitati; pertanto, le manifestazioni di interesse non 
vincolano in alcun modo l'Amministrazione né comportano per i richiedenti alcun diritto in ordine 
all'eventuale aggiudicazione. 
L'Amministrazione si riserva di non dar seguito alla procedura di cui trattasi qualora sopravvengano 
motivi tali per cui essa non è più ritenuta necessaria o conveniente. 
 
4) Informazioni supplementari 
Responsabile del procedimento: dott.ssa Marika Milani, direttore a.i. del Settore Servizi per 
l'Edilizia 
Eventuali informazioni potranno essere richieste agli indirizzi mail: 
corrado.sartena@comune.bologna.it e deanna.passerini@comune.bologna.it  
Trattamento dei dati: il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgerà 
conformemente alle disposizioni di cui al D. lgs. 196/2003 per finalità unicamente connesse alla 
presente procedura di affidamento e ad eventuali procedimenti amministrativi e giurisdizionali 
conseguenti. Titolare del trattamento è il Comune di Bologna e il Responsabile è il Dirigente del 
Settore Servizi per l'Edilizia. 
 
 
 Il Direttore a.i. 
 dott.ssa Marika Milani 

 



 "Fac simile di Modello per presentazione manifestazione interesse “ 

 
 
 Al COMUNE DI BOLOGNA 
  Settore Servizi per l'Edilizia 

 
 
Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura selettiva per l’aggiudicazione del 
concessionario della gestione triennale dei servizi di supporto all'accesso agli atti e 
riproduzione delle pratiche edilizie del Comune di Bologna 
 
Il/La sottoscritto/a   

 
nato/a a _____________________________________________________________ (Prov._____________) 
 
C.F. _____________________________ nella sua qualità di ______________________________________ 
 
dell'Operatore Economico: _________________________________________________________________ 
 
con sede in ______________________________________ (Prov.____________) CAP ________________ 
 
Via _____________________________________________________________________ n. ____________ 
 
C.F. _________________________ Partita IVA__________________________ tel. __________________ 
 
fax _______________ e-mail ______________________________________________________________ 
 
pec (individuata per tutte le comunicazioni di cui al presente procedimento): 
 
_______________________________________________________________________________________ 
 
presa visione dell’avviso di manifestazione di interesse pubblicato da Codesta Stazione Appaltante sul 
profilo del committente, preso atto e accettato tutto il contenuto del medesimo, con la presente 
 

C H I E D E 
 
di essere invitato alla procedura di gara sopra indicata e a tal fine 
 

DICHIARA QUANTO SEGUE:  
 
1) il possesso dei requisiti così come individuati nel relativo avviso di manifestazione di interesse 
2) di essere consapevole che, ai sensi della normativa vigente, la dichiarazione mendace è punita ai sensi del 

Codice Penale e delle leggi speciali in materia. 
 
 
Luogo e data _______________________ 

 IL DICHIARANTE 

________________________________ 

 (timbro e firma) 
 

ALLEGARE FOTOCOPIA DOCUMENTO DI IDENTITA’ (IN CORSO DI VALIDITA') DEL 
SOTTOSCRITTORE 


